附件1

备 审 资 料 清 单
领导干部准备的个人资料：

1. 个人基本情况介绍（附基本情况资料模板）；

2. 个人任期内近三年的年度工作总结或个人述职报告；

领导干部准备的学院(部门)准备资料：
1. 学院(部门)基本情况资料（附基本情况资料模板）；
2. 学院(部门)财务管理制度、内部控制制度、固定资产管理制度；（如有，可提供）
3．学院(部门)签订的有关经济合同或协议等（如有，可提供）；
4. 学院(部门)各项津贴、补助、劳务发放标准（如有，可提供）；
5．审计过程中审计人员认为需要的其他相关资料。

说明：
上述“附模板”部分，也可在学校审计处网站的下载专区，下载 “基本情况资料模板”。所有材料如有电子版，尽可能提供电子版，
以上资料请于2018年9月7日（周五）前将材料提交至审计处（综A703），提交的所有纸质版材料加盖学院(部门)公章，电子版发至邮箱audit@dlnu.edu.cn。如未能提供上述资料，请作出说明，并加盖学院(部门)公章。
审计处联系人: 夏凌君 电话：87656042（5042）
李妍妍 电话：87625427（5427）

